INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizacji sp. z 0.0. w Knurowie
44-194 Knurow, ul. Szpitalna 11
e-mail: pwik@knurow.com.pl
zwane dalej Zamawiajgcym zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu pn.:
»Wykonywanie kontroli okresowej obiektéw budowlanych eksploatowanych
przez PWiK sp. z 0.0. w Knurowie”
(nr sprawy: PZ/58/2025)

Prosimy o uwazne przesledzenie tresci dokumentacji. Niedostosowanie sie Wykonawcy do wymogow
niniejszej instrukcji jest jego wtasnym ryzykiem i bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

. INFORMACJE OGOLNE

1. Warunki postepowania w wersji elektronicznej udostepnione sg bezptatnie na stronie internetowej
Zamawiajgcego pod adresem http://www.pwik.knurow.com.pl.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych i wariantowych.
3. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do bezposredniego kontaktowania
sie z Wykonawcami sa:
1) w sprawach merytorycznych:
mgr Wojciech Zywot — tel. 32/ 33 00 177,
2) w sprawach formalnych:
mgr Patrycja Krawiec — tel. 32/ 33 00 174.
4. Zamawiajgcy zaleca wykonanie wizji w terenie. Termin wizji mozna ustali¢ telefonicznie pod
numerem tel. 32/ 33 00 177.

Il PRZEDMIOT | TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie na rzecz Zamawiajgcego nastepujgcych ustug:

1.1. Przeprowadzenie corocznej okresowej kontroli 54 obiektow budowlanych eksploatowanych przez
PWIK sp. z 0.0. w Knurowie (dwie kontrole w trakcie obowigzywania umowy), ujetych w wykazie
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji, wraz z dokonaniem stosownych wpisow
w ksigzkach obiektow budowlanych oraz sporzgdzeniem protokotéw z przeprowadzonej kontroli,
zgodnych z art. 62 ust. 1. pkt. 1 ustawy Prawo budowlane.

Kontrola obiektow obejmuje sprawdzenie stanu technicznego:

1) elementéw budynku, budowli i instalacji narazonych na szkodliwe wptywy atmosferyczne
i niszczace dziatania czynnikow wystepujgcych podczas uzytkowania obiektu,

2) instalacji i urzadzeh stuzgcych ochronie srodowiska,

3) instalacji gazowych oraz przewodéw kominowych (dymowych, spalinowych
i wentylacyjnych).

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy protokoty z przeprowadzonej kontroli okresowej dla

instalacji gazowych oraz przewodow kominowych.

Kontrole obiektow budowlanych nalezy przeprowadzi¢ w dni robocze w godz. 7%°— 15%,

Whpisy do ksigzek budowlanych dokonywane winny by¢ w siedzibie PWiK.

Termin przeprowadzenia pierwszej kontroli: do 30 dni od daty zawarcia umowy w sprawie

niniejszego zamowienia (tj. daty zawiadomienia Wykonawcy o wyborze oferty).

Druga kontrole nalezy przeprowadzi¢ w odstepie 1 roku od daty przeprowadzenia

pierwszej kontroli. Za termin zakonczenia pierwszej kontroli przyjmuje sie date podpisania

protokotu odbioru robot przedmiotu umowy okreslonego w pkt. 1.1.

1.2. Dokonywanie w okresie 2 lat od daty zawarcia umowy na biezgco w miare potrzeb
Zamawiajgcego stosownych wpisébw w  ksigzkach obiektow budowlanych zgodnie
z art. 64 ust. 1 ustawy Prawo budowlane — w terminie do 7 dni roboczych od daty otrzymania
pisemnego zlecenia od Zamawiajgcego o koniecznosci dokonania wpisu.

1.3. Zaktadanie w okresie 2 lat od daty zawarcia umowy:

1) kolejnych toméw ksigzki obiektu budowlanego na potrzeby kolejnych wpiséw — w przypadku
braku miejsca w dotychczasowym tomie, w terminie do 21 dni od daty otrzymania
pisemnego powiadomienia od Zamawiajgcego, lub
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2) nowych ksigzek obiektow — w przypadku wybudowania w trakcie realizacji umowy nowych
obiektow budowlanych, w terminie do 30 dni od daty otrzymania pisemnego zlecenia
od Zamawiajgcego wraz z wykonaniem wpisbw obejmujgcych podstawowe dane
identyfikacyjne, ogdlne i dane techniczne identyfikujgce obiekt oraz sporzgdzeniem planu
sytuacyjnego z zaznaczonymi granicami, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksigzki obiektu budowlanego.

2. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia opisanego w ust. 1.1 Wykonawca winien takze:

1) Sporzadzi¢ i przekaza¢ Zamawiajgcemu dokumentacje pokontrolng, o ktérej mowa
w § 3 ust. 1 Projektu umowy.

2) Na podstawie sprawdzonych i zatwierdzonych przez Zamawiajgcego protokotow
pokontrolnych dokonaé, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
3 lipca 2003 r. w sprawie ksigzki obiektu budowlanego, wpiséw w ksigzkach obiektow
budowlanych, informujgcych o przeprowadzonych kontrolach i ich wynikach.

Wpisy w ksigzkach obiektow budowlanych zostang dokonane na podstawie pisemnego
upowaznienia wystawionego przez Zamawiajgcego.

3) W trakcie przegladow nalezy dokonaé sprawdzenia zalecen z poprzedniej kontroli,
a o ewentualnych nieprawidtowos$ciach poinformowa¢ Zamawiajgcego.

4) W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi, bezpieczenstwa mienia bgdz srodowiska
nalezy natychmiast przekazaé protokdt pokontrolny Zamawiajgcemu oraz bezzwiocznie
przestaé kopie ww. protokotu do wtasciwego organu nadzoru budowlanego.

3. Zamoéwienie realizowane bedzie w okresie 2 lat od daty zawarcia umowy.

il SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cene oferty w Formularzu oferty. Cene oferty nalezy obliczy¢é wedtug wiasnej
kalkulacji, przy czym musi ona uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej Instrukcji wraz

z zatgcznikami oraz obejmowac wszelkie koszty, w tym dojazdy do Zamawiajgcego, jakie poniesie

Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji zaméwienia

w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

2. W Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej Instrukcji Wykonawca poda:

1) Cene netto za przeprowadzenie corocznej kontroli okresowej obiektéw budowlanych
eksploatowanych przez PWiK sp. z 0.0. w Knurowie ujetych w wykazie zawartym w Zatgczniku
nr 1 do niniejszej Instrukcji, zgodnie z zakresem okreslonym w rozdziale Il ust. 1 pkt 1.1 wyzej.
Oferowang cene jednostkowg netto za przeprowadzenie kontroli jednego obiektu (kolumna 3)
nalezy pomnozy¢ przez podang przez Zamawiajgcego ilos¢ obiektéw (kolumna 4), w wyniku czego
uzyskana zostanie cena netto za przeprowadzenie kontroli, nastepnie uzyskang kwote (kolumna 5)
nalezy przemnozy¢ przez ilos¢ kontroli w okresie obowigzywania umowy (kolumna 6), w wyniku
czego uzyskana zostanie cena netto za przeprowadzenie kontroli w okresie obowigzywania
umowy (kolumna 7);

2) Cene jednostkowg netto dokonania wpisu w ksigzce obiektu budowlanego, zgodnie
z rozdziatem Il ust. 1. pkt. 1.2 wyzej.

3) Cene jednostkowg netto zatozenia kolejnego tomu Ilub nowej ksigzki obiektu, zgodnie
z rozdziatem Il ust. 1. pkt. 1.3 wyzej.

3. Poszczegdlne ceny netto (kolumna 7) nalezy zsumowac i uzyskany wynik wpisa¢ w komorke ,Laczna

cena netto”. Laczng cene netto oferty stanowi¢ bedzie suma poz. 1 - 3.

Iv. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY ORAZ DOKUMENTOW DOSTARCZANYCH
WRAZ Z OFERTA
1. O udzielenie zamoéwienia ubiegaé sie moga Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace wymagania:

1) Posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie.

2) Dysponujg osobami posiadajgcymi odpowiednie uprawnienia, zapewniajgc tym samym nalezyte
wykonanie zamowienia.

3) Do wykonania zamowienia, skierujg osoby odpowiedzialne za $wiadczenie ustug, posiadajgce
stosowne uprawnienia do petnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie zgodnie
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z art. 12 ustawy Prawo budowlane oraz aktualne zaswiadczenie o przynaleznosci do wiasciwej

Izby Inzynieréw Budownictwa. Zamawiajgcy wymaga od tych oséb posiadania uprawnien

budowlanych w nastepujacych specjalnosciach:

a) konstrukcyjno — budowlanej — 1 osoba, petnigca jednoczesnie funkcje koordynatora
przeprowadzanych kontroli,

b) elektrycznej — 1 osoba,

c) instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen cieplnych, wentylacyjnych, gazowych,
wodociggowych i kanalizacyjnych — 1 osoba.

4) Nie zalegajg z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu.

2. W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych wymagan Wykonawcy sg zobowigzani przedtozyc:

1) dokumenty potwierdzajgce, ze osoby skierowane do wykonywania zamowienia spetniajg wymogi
okreslone w pkt. IV. 1. 3) — uprawnienia budowlane wraz z zaswiadczeniami o przynaleznosci tych
os6b do wtasciwej Izby Inzynieréw Budownictwa,

2) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce,
ze Wykonawca (w przypadku spotek osobowych — spétka i wspdlnicy) nie zalega z opftacaniem
podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Iub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajace,
ze Wykonawca (w przypadku spotek osobowych — spdtka i wspdlnicy) nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie naraty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert.

V. WARUNKI SKLADANIA OFERT

1. Wymagania podstawowe:
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca, ktory przediozy wiecej niz jedng
oferte zostanie wytgczony z postepowania.
2) Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami Instrukgji dla Wykonawcow. Alternatywy nie
bedg brane pod uwage.
3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
4) Upowaznienie osob podpisujgcych oferte do jej podpisania powinno bezposrednio wynikaé
z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy todo oferty nalezy dotgczyé
petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione (w oryginale).
5) Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszej Instrukcji powinny zostaé wypetnione
przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszg Instrukcja.
6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. Forma oferty:
1) Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i mie¢ forme pisemna.
2) Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszej Instrukciji
i wchodzacych nastepnie w sktad oferty mogg by¢ dokonane komputerowo, maszynowo
lub recznie.
3) Dokumenty sg skladane w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce.
3. Zawartos¢ oferty:
1) Wypetniony i podpisany Formularz oferty stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Instrukcji.
2) Zaparafowany Projekt umowy stanowigcy Zatgcznik nr 3 do Instrukgciji.
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3) Dokumenty wymienione w pkt. IV. 2. 1) Instrukcji — kserokopie pos$wiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce.

4) Dokumenty wymienione w pkt. IV. 2. 2) i 3) Instrukcji — w oryginale lub kserokopie poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5) Odpis z wtasciwego rejestru lub CEIDG.

6) W przypadku, gdy oferta nie jest podpisywana przez osobe/osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy — oryginat Peinomocnictwa.

Miejsce i termin skladania ofert:

1) Oferte przygotowang zgodnie z niniejszg Instrukcjg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego
w Knurowie, ul. Szpitalna 11, Biuro Podawcze lub przesta¢ na adres pocztowy Zamawiajgcego
w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 12.12.2025 r., do godziny 15:00.

2) Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce).
Koperte (paczke) nalezy opisac nastepujgco:
Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizacji sp. z o0.0.
44-194 Knuréw, ul. Szpitalna 11
Oferta w przetargu pn.: ,,Wykonywanie kontroli okresowej obiektéow budowlanych
eksploatowanych przez PWIK sp. z 0.0. w Knurowie”,

3) Na kopercie (paczce) oprocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

4) Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego zostajg wiasnoscig Zamawiajgcego.
W przypadku przestania oferty pocztg bedzie sie jg uwazaé za zlozong w terminie, jezeli
w wyznaczonym terminie zostanie doreczona do Zamawiajgcego. Petne ryzyko nie doreczenia
oferty w terminie spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 45 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem

terminu sktadania ofert.

VL. WYJASNIENIA, MODYFIKACJE, WYCOFANIE, ZMIANY

. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie na piSmie do Zamawiajgcego o wyjasnienie warunkow zawartych

w Instrukcji. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien, chyba Zze wniosek w tej sprawie wptyngt na mnigj
niz 3 dni robocze przed terminem skfadania ofert.

Pytania nalezy sktada¢ na adres e—mail Zamawiajgcego: pwik@knurow.com.pl

Informacje o zadanych pytaniach i tres¢ wyjasnien Zamawiajgcy opublikuje na stronie internetowej
(http://www.pwik.knurow.com.pl).

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu skitadnia ofert zmodyfikowaé tresé
dokumentéw sktadajgcych sie na Instrukcje dla Wykonawcéw. Dokonang w ten sposéb modyfikacje
Zamawiajgcy niezwiocznie opublikuje na stronie internetowe;.

Modyfikacje sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.

Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sie czescig warunkow postepowania.
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢é termin skiadania ofert. Informacje o przedtuzeniu terminu
Zamawiajgcy niezwiocznie zamiesci na stronie internetowej. W takim przypadku wszelkie prawa
i zobowigzania Zamawiajgcego i Wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonego terminu bedg podlegaty
nowemu terminowi.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
przed terminem sktadnia ofert. Wykonawca nie moze wycofac oferty lub wprowadzi¢ zmian w ofercie
po uptywie terminu sktadania ofert.

VIL. OTWARCIE OFERT | SPOSOB ICH OCENY

. Otwarcie ofert jest niejawne.
. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa.
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Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest najnizsza tgczna cena netto podana w Formularzu
oferty.

. Sprawdzenie spetnienia wymogow stawianych Wykonawcy, nastepnie ocena merytoryczna tresci

ofert dokonane beda przez Komisje w trakcie posiedzenia niejawnego. W toku dokonywania oceny
ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien lub uzupetnienia
dokumentow.

. Informacja o wyniku postepowania zostanie przekazana na adres e-mail Wykonawcow, ktérzy ztozyli

oferty oraz zamieszczona na stronie internetowej niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania.

VIIl. INFORMACJE KONCOWE

. Integralng czesc¢ niniejszej instrukcji stanowia:

1) Wykaz obiektow budowlanych dot. przeprowadzenia kontroli okresowej obiekiow budowlanych
eksploatowanych przez PWiK sp. z 0.0. w Knurowie — Zatgcznik nr 1,

2) Formularz oferty — Zatgcznik nr 2,

3) Projekt umowy — Zatgcznik nr 3.

. Zaleca sie, aby Wykonawca doktadnie zapoznat sie z trescig ww. dokumentdéw oraz uzyskat na swojg

odpowiedzialnos¢ i ryzyko wszelkie istotne informacje, ktére mogg by¢ konieczne do przygotowania
oferty.

VYV VvV A\

VYV VvV

>

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastepuje z datg zawiadomienia go o wyborze jeqo
oferty i na warunkach okreslonych w ofercie.

Zawiadomienie o wyborze oferty zostanie przekazane droga elektroniczna.

Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotagczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentéw zataczonych przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja w catosci wymaganych warunkéw jako
wylacznej podstawy zamowienia.

Od uczestnikdw oczekuje sie starannego zapoznania z opisem przedmiotu zamoéwienia,
dostarczong Instrukcja oraz zdobycia wszelkich informacji, ktére moga by¢ konieczne
do przygotowania oferty i podpisania umowy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

Knuréw, dnia 01.12.2025 .
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